[image: image1.png]



Ханты-Мансийский автономный округ-Югра
Ханты-Мансийский район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  16.12.2009                                                                                                    № 42

п. Кедровый                

О наградах главы 

сельского поселения Кедровый
 В целях поощрения граждан за деятельность, направленную на обеспечение благополучия сельского поселения Кедровый  и рост благосостояния его населения, высокое профессиональное мастерство и многолетний плодотворный труд:
1. Утвердить:
- награды главы сельского поселения Кедровый согласно 

приложению1;

- Положение о наградах главы сельского поселения Кедровый согласно приложению 2.

2. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в газете «Наш район».

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава сельского поселения                                                       А.С.Шинкоренко

Приложение 1 

к постановлению администрации 

сельского поселения Кедровый 

от 16.12.2009 № 42
НАГРАДЫ 

ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕДРОВЫЙ
1. Почетная грамота главы сельского поселения Кедровый.

2. Благодарственное письмо главы сельского поселения Кедровый.

3. Памятный адрес главы сельского поселения Кедровый.

4. Диплом главы сельского поселения Кедровый «За активную благотворительную и спонсорскую помощь».

Приложение 2 

к постановлению администрации 

сельского поселения Кедровый 

от 16.12.2009 № 42

ПОЛОЖЕНИЕ

 О НАГРАДАХ ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕДРОВЫЙ

Настоящее Положение определяет цели, принципы и механизмы поощрения граждан, трудовых коллективов предприятий, учреждений, организаций независимо от форм собственности (далее - организации) за деятельность, направленную на обеспечение благополучия сельского поселения Кедровый  и рост благосостояния его населения, высокое профессиональное мастерство и многолетний плодотворный труд.

1. Общие положения

1. Награды главы сельского поселения Кедровый (далее-главы поселения) являются формой поощрения за заслуги в развитии экономики, науки, техники, культуры, искусства, за достижения в области здравоохранения, физической культуры и спорта, значительный вклад в развитие образования, окружающей среды,  обеспечение экологической безопасности, законности и правопорядка, защиты прав граждан, иную деятельность, способствующую развитию сельского поселения Кедровый (далее-поселение).
1.2. Награждение Почетной грамотой, Благодарственным письмом, Памятным адресом, Дипломом производится  в соответствии с распоряжением  администрации сельского поселения Кедровый (далее-администрация поселения).
1.3. Муниципальные правовые акты администрации сельского поселения Кедровый о награждении наградами главы сельского поселения Кедровый (далее-главы поселения) подлежат официальному опубликованию (обнародованию).

1.4. Достойных кандидатов к награждению можно представлять:

- в связи с профессиональными праздниками;

- в связи с успешным завершением строительства и пуском объекта;

- в связи с юбилейной датой организации или работника и в других особых случаях.

1.5.  Ходатайство о награждении в связи с юбилейными датами, профессиональными праздниками и другими событиями вносится на рассмотрение главы поселения не менее чем, за три недели до даты вручения.
1.6. Юбилейными датами для организаций считаются 20,25,30 лет их существования и далее каждые последующие 5 лет со дня образования; для граждан – 50, 55, 60 лет и далее каждые 5 лет со дня рождения, а также 10 лет и далее каждые 5 лет творческой деятельности граждан и коллективов.
1.7. Повторное награждение Почетной грамотой, Благодарственным письмом  за новые заслуги возможно не ранее чем через  три года после предыдущего награждения.

2. Награды главы сельского поселения Кедровый

2.1. Почетная грамота главы сельского поселения Кедровый
2.1.1. Почетной грамотой главы сельского поселения Кедровый (далее-почетная грамота) награждаются граждане за высокое профессиональное мастерство и многолетний труд, признание выдающихся заслуг в развитии экономики, науки, техники, культуры, искусства, за достижения в области здравоохранения, физической культуры и спорта, значительный вклад в развитие образования, окружающей среды,  обеспечение экологической безопасности, законности и правопорядка, защиты прав граждан, иную деятельность, способствующую развитию поселения (приложение 1 к Положению о наградах глав сельского поселения Кедровый).
2.1.2. Почетной грамотой могут быть удостоены организации, граждане Российской Федерации, прожившие и проработавшие в поселении не менее 15 лет, а также студенты учебных заведений и учащиеся школ поселения.

2.1.3. Гражданину одновременно с вручением Почетной грамоты вручается денежная премия  в сумме 500 рублей. Средства на денежную премию выделяются из резервного фонда администрации поселения.

Организации, а также индивидуальные предприниматели без образования юридического лица  материально не поощряются.

2.2. Благодарственное письмо главы сельского поселения Кедровый

2.2.1. Благодарственное письмо главы сельского поселения Кедровый (далее-благодарственное письмо) является поощрением за успехи в трудовой деятельности, вклад в социально-экономическое и культурное развитие поселения, за участие в реализации национальных проектов, окружных и районных программ, иные заслуги перед поселением (приложение 2 к Положению о наградах главы сельского поселения Кедровый).
2.2.2. Благодарственным письмом могут быть удостоены организации, граждане Российской Федерации, прожившие и проработавшие в поселении не менее 5 лет.

2.2.3. Награждение Благодарственным письмом материальным поощрением не сопровождается.

2.3. Памятный адрес главы сельского поселения Кедровый
2.3.1. Памятный адрес главы сельского поселения Кедровый учреждается для  выражения внимания коллективам организаций в связи с юбилейными датами со дня образования, а также работникам организаций, органов администрации поселения в связи с юбилейными датами в их жизни (приложение 3 к Положению о наградах главы сельского поселения Кедровый).
2.3.2. По решению главы памятный адрес может быть вручен трудовым коллективам организаций, расположенных на территории других муниципальных образований, а также гражданам, не являющихся жителями поселения, но внесшим вклад в его развитие.

2.4. Диплом главы сельского поселения Кедровый «За активную благотворительную и спонсорскую деятельность»

2.4.1. Диплом главы сельского поселения Кедровый «За активную благотворительную и спонсорскую деятельность» присуждается гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и лицам без гражданства, а также юридическим лицам, которые своей активной благотворительной и спонсорской деятельностью внесли значительный вклад в развитие поселения (приложение 4 к Положению о наградах главы сельского поселения Кедровый).

3. Порядок представления к наградам 

главы сельского поселения Кедровый

3.1. С ходатайством о награждении могут обращаться руководители, трудовые коллективы организаций, общественные, религиозные, творческие объединения.

3.2. Ходатайство о награждении может быть возбуждено главой   поселения, заместителем главы поселения.

3.3. Документы о награждении оформляются в письменной форме в коллективах организаций, подписываются руководителем, заверяются печатью и предоставляются главе поселения на рассмотрение.

3.4. Документы о награждении  физических лиц должны содержать:

- ходатайство;

- протокол собрания (конференции) трудового коллектива организации о выдвижении кандидата на награждение;

- сведения о кандидате, представленном к награде по форме согласно приложению 5 к Положению о наградах главы сельского поселения Кедровый;
- характеристика о выдвигаемом кандидате.

3.5. Характеристика представляемого к награждению должна отражать достижения и заслуги выдвигаемого кандидата, его вклад в развитие отрасли или сферы деятельности, в которой он трудится. Заслуги необходимо аргументировать конкретными фактами и делами. Выполнение должностных обязанностей не должно преподноситься как особые заслуги.

3.6. Документы о награждении юридических лиц должны содержать:

- полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

- фамилию, имя, отчество, должность руководителя (согласно штатному расписанию);

- описание фактов историографии, подтверждающих достижения и заслуги организации;

- сведения о уже имеющихся наградах и иных поощрениях организации;

- событие, в связи с которым юридическое лицо предоставляется к награждению (подписывается руководителем и заверяется печатью);

- архивную справку о создании организации (предоставляется в случае награждения в честь юбилея юридического лица);
- копии документов, подтверждающих достижения и заслуги организации;

- фамилию, имя, отчество, контактный телефон исполнителя.

5. Вручение наград

5.1. Награды глав поселения вручаются в администрации поселения, в трудовых коллективах организаций, на сельских праздниках в торжественной обстановке главой поселения или по его поручению заместителем главы поселения, иными должностными лицами администрации поселения.

5.2. Почетная грамота вручается в специальной твердой папке, Благодарственное письмо,  Памятный адрес, Диплом – в рамке формата А-4.
6. Заключительные положения.

6.1. Право изготовления и хранения бланков Почетной грамоты, Благодарственного письма,  Памятного адреса, Диплома, а также их оформления принадлежит администрации поселения.

6.2. Подготовку проектов распоряжений главы поселения о награждении, учет и регистрацию награжденных, оформление Почетных грамот, Благодарственных писем,  Памятного адреса, Дипломов осуществляет главный специалист администрации поселения.

6.3. Приобретение и списание папок, рамок, бланков Почетных грамот, Благодарственных писем,  Памятного адреса, Дипломов осуществляет финансово-экономический сектор администрации сельского поселения Кедровый.

6.4. Папки для Почетных грамот, рамки для  Благодарственных писем,  Памятного адреса, Дипломов может приобрести организация представившая к награждению.
Приложение 1 

к Положению о наградах главы 

сельского поселения Кедровый

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА

ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ

ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА

ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕДРОВЫЙ

НАГРАЖДАЕТСЯ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

за (основание награждения Почетной грамотой)

Глава сельского поселения        _________________        __________________

                                                                  Подпись                                     Ф.И.О.
Дата  ____________
Приложение 2 

к Положению о наградах главы 

сельского поселения Кедровый

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА

ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ

 БЛАГОДАРСТВЕННОЕ ПИСЬМО

ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕДРОВЫЙ

НАГРАЖДАЕТСЯ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

за (основание награждения  Благодарственным письмом)

Глава сельского поселения        _________________        __________________

                                                                  Подпись                                     Ф.И.О.
Дата  ____________

Приложение 3 

к Положению о наградах главы 

сельского поселения Кедровый

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА

ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ

  ПАМЯТНЫЙ АДРЕС

ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕДРОВЫЙ

НАГРАЖДАЕТСЯ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

за (основание награждения   Памятным адресом)

в связи с празднованием (основание направления Памятного адреса)
Глава сельского поселения        _________________        __________________

                                                                  Подпись                                     Ф.И.О.
Дата  ____________

Приложение 4 

к Положению о наградах главы 

сельского поселения Кедровый

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА

ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ

   ДИПЛОМ

ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕДРОВЫЙ

НАГРАЖДАЕТСЯ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

за  активную благотворительную и спонсорскую деятельность
Глава сельского поселения        _________________        __________________

                                                                  Подпись                                     Ф.И.О.
Дата  ____________

Приложение 5 

к Положению о наградах главы 

сельского поселения Кедровый 
СВЕДЕНИЯ
о представляемом к награде  главы сельского поселения Кедровый
(наименование награды)
1.
Фамилия

имя, отчество

2.
Должность, место работы

(точное наименование организации)
3.
Пол                          4. Дата рождения
(число, месяц, год)
5. Место рождения

6. Образование

(специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)
7. Ученая степень, ученое звание

8. Какими наградами награжден (а) и даты награждений

9. Паспорт

10. Домашний адрес по прописке

11. Общий стаж работы
12. Стаж работы в отрасли

13. Страховое свидетельство

14. ИНН

15. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)
	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


Сведения в п. 1 - 15 соответствуют данным трудовой книжки
Руководитель кадровой службы


(подпись)

(инициалы, фамилия)

